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Report 

I  การเปลี่ยน Item Process Status และการเรยีกรายงานหนังสือใหม่ 
 

1. Login ด้วย user ‘UPD-ITEM’ (password=123456) เนื่องด้วยความต้องการออกรายงานเฉพาะกรณีนี้ 
2. กรณีที่ต้องการเปลี่ยน item process status จาก ‘CT’ (in cataloging) เป็น ‘not in process’ 

(=blank) 

 
 

3. จากเมนู Item ให้เลือก Item Process Status 

 
4. ระบบจะแสดงหน้าต่าง Change Item Process Status 
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5. เนื่องด้วยค่าโค้ดของ item process status ที่ต้องการเปลี่ยนนั้น คือ ‘Not in Process’ ซึ่งเป็นค่าโค้ด
ว่างอยู่แล้ว จึงไม่ต้องกําหนดค่าใดๆ อีก ทั้งในส่วนของบรรทัด Item Process Status และบรรทัดของ 
Remote Storage ID 

6. สามารถอ่านเลข Barcode ที่ต้องการ ในช่องบรรทัด Barcode และเลือกปุ่ม OK (หรือกรณีที่ใช้เครื่อง
อ่านบาร์โค้ด ระบบจะทําการเลือกปุ่ม OK ให้โดยอัตโนมัติ) 

7. หากอ่านเลขบาร์โค้ดที่ต้องการครบถ้วนหมดแล้ว ระบบจะแสดงดังหน้าจอด้านล่างนี้ ให้เลือกปุ่ม Cancel 

 
8. หากต้องการตรวจสอบว่าระบบได้ลบค่า Item Process Status ‘CT’ ออกไปจากรายการแล้วหรือไม่ 

สามารถอ่านเลขบาร์โค้ด จากหน้า tab ‘Item’ และตรวจสอบค่าข้อมูลในส่วนของ Item Process 
Status จะพบว่าไม่มีการกําหนดค่าข้อมูลใดๆ แล้ว 
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การเรียกรายงานรายการหนงัสือที่ถูกทําการเปลี่ยน item process status โดย user ‘UPD-ITEM’ ตาม
วันที่กําหนด 

1. จากเมนู Servicesเลือก Items และเลือก Advanced General Retrieval Form (ret-adm-03) 

 
 
2.ระบบแสดงหน้าต่างของ service นี้ ให้กําหนด 

a. Output file = ช่ือของไฟล์ที่จะแสดงรายงาน 
b. Retrieve By ชุดที่ 1 ให้กําหนดโดย ‘Cataloger’ และกําหนดค่าในช่อง List of Values = 

UPD-ITEM 
c. Retrieve By ชุดที่ 2 ให้กําหนดโดย ‘Update Date’ และกําหนดค่าในช่อง List of Values 

เป็นปีเดือนวันเริ่มต้นและสิ้นสดุ โดยใช้เครื่องหมาย ; (semi-colon) คั่น เช่น 
20151111;20151111 เป็นต้น 

d. ให้เลือกปุ่ม Submit 
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3. เมื่อระบบ run service นี้เรียบร้อยแล้ว จะมี output file ใน sub-tab ‘File List’  
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 4. หากต้องการดูรายงาน ให้เลือกปุ่ม Print 
 

 
 

5. จะปรากฏหน้าจอดังนี้ 
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 6. หากต้องการปริ้นรายงาน  กด Ctrl A copy ไปวางใน Excel ตามภาพ 
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7. จัดรูปแบบของตาราง โดย คลิกที ่cell ของBarcode คลิกขวาไปที่จดัรูปแบบเซลล ์
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 8. ต้ังค่ากระดาษเป็นแนวนอน จัดรูปแบบให้สวยงาม 




