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Registration 

III  การลบระเบียนสมาชกิหรือตรวจสอบหนี้ผู้ใชบ้ริการ (ปลอดหนี้) จบการศึกษา 

1. ที่หน้าจอยมืเพื่ออ่านรหัสบัตรสมาชิกหรือ Click เลือกที่ Tab Check out มีรูปไอคอน  
 

 
  

2. ใส่รหัสบัตรสมาชิก(Barcode)ที่ช่อง Search แล้วกดปุ่ม enter  
 

 
 -เพื่อตรวจสอบข้อมูลสมาชิกว่ามีทรัพยากรสารสนเทศค้างส่งหรือไม่ถ้ามีทรัพยากรสารสนเทศค้างส่งต้อง
ชําระหนี้ก่อนจึงจะปลอดหนี้ได้ 
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3.ไปที่หน้าจอ Click เลือกที่ Tab Patron ระบบจะแสดงข้อมูลสมาชิก 

 
การแก้ไขข้อมลูสมาชิกผูใ้ช้บริการ โดยดูที่ Patron Registration มีรายละเอียดการแก้ไขดังนี้ 
3.1 Global Patron Information : แก้ไขข้อมูลทั่วไป 
3.2 Local Patron Information : แก้ไขขอ้มูลเฉพาะห้องสมุด 
3.3 Address Information : แก้ไข/เพิ่มเติมที่อยู่ 
3.4 Additional Ids: แก้ไข/เพิ่มเติมเลขประจําตัว 

 
4. การลบระเบียนสมาชิกหรือตรวจสอบหนี้ผู้ใช้บริการ(ปลอดหนี้)จบการศึกษาเลือกทีG่lobal Patron 
Information : แก้ไขข้อมูลทั่วไป 
 

 
 

-เพื่อดูรายละเอียดข้อมูลสมาชิกเช่น ช่ือ นามสกุล และที่อยู่ ฯลฯ ถูกต้องหรือไม่ ก่อนการลบระเบียน
สมาชิกในระบบ 
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5. เลือกที่เมนู Patron บนเมนูบาร์ เลือก Delete patron เสร็จสิ้น 
 

 
 
 

ขั้นตอนการยืนเอกสาร เพื่อตรวจสอบหนี้ผู้ใช้บริการ(ปลอดหนี้)จบการศึกษาหรือการลบระเบียนสมาชิก 
1. นักศึกษายืน่เรื่อง (เอกสาร)  ขออนุมัติจบการศึกษา 
2. ตรวจสอบการเป็นสมาชิกหรือไม่ 
3. ตรวจสอบมรีายการทรัพยากรสารสนเทศค้างส่งหรือไม่ 
- ถ้ามี ทรัพยากรสารสนเทศค้างส่ง เช่น หนังสือ CD ฯลฯ ให้นําหนังสอืมาคืนและชําระค่าปรับที่ค้างไว้ 
-ถ้าไม่มี รายการทรัพยากรสารสนเทศค้างส่ง ลงนามได้เลย 
4. เจ้าหน้าที่ลงนามกํากับ พร้อมลงวันเดือนปี ที่ปลอดหนี้ 
5. ส่งเอกสารคนืให้แก่นักศกึษา (สมาชิกห้องสมุด) 
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แบบฟอร์มคําขอสําเร็จการศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
เจ้าหน้าที่สํานักวิทยบริการ ลงชื่อ........... ในแบบฟอร์มคาํขอสําเร็จการศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
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