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Registration 

II  การต่ออายุสมาชิกหรอืการแก้ไขระเบียนสมาชกิ 
 

หลังจากที่บัตรสมาชิกหมดอายุ เมื่อผู้ใช้บริการจะยืมทรัพยากรสารสนเทศในห้องสมุดระบบจะเตือนให้ต่อ
อายุ โดยเจ้าหน้าที่จะต้องตรวจสอบดูว่าผู้ใช้บริการได้ชําระค่าเทอมหรือไม่ โดยดูจากใบเสร็จหรือใบลงทะเบียน
ของภาคการศึกษาปัจจุบันหากชําระแล้วสามารถต่ออายุให้กับผู้ใช้บริการได้ 

1. ไปที่หน้าจอยืมเพื่ออ่านรหัสบัตรสมาชิกหรือเลือกที่ Tab Check out มีรูปไอคอน  
 

 
 

2. ใส่รหัสบัตรสมาชิก(Barcode)ที่ช่อง Search แล้วเลือกenter  
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3. ไปที่หน้าจอเลือกที่ Tab Patronมีรูปไอคอน ระบบจะแสดงข้อมูลสมาชิก 

 
 

การแก้ไขข้อมลูสมาชิกผูใ้ช้บริการ โดยดูที่ Patron Registration มีรายละเอียดการแก้ไขดังนี้ 
3.1Global Patron Information:แก้ไขข้อมูลทั่วไป  
3.2Local Patron Information:แก้ไขข้อมลูเฉพาะห้องสมุด  
3.3Address Information:แก้ไข/เพิ่มเติมที่อยู่  
3.4 Additional Ids:แก้ไข/เพิ่มเติมเลขประจําตัว  
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4. การต่ออายุสมาชิกผู้ใช้บรกิาร เลือกทีL่ocal Patron Information: แก้ไขข้อมูลเฉพาะห้องสมุด 
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5.เลือกที่ช่อง Expiration Date/ คือช่อง วัน เดือน ปี ที่หมดอายุ  
 5.1 กดปุ่มสามเหลี่ยม   จะปรากฏช่องตารางเป็นรายเดือนขึ้นมา 

 5.2 กดปุ่มสามเหลี่ยม เลื่อนไปยัง วัน เดือน ปี ที่กําหนดในการต่ออายุสมาชิก
ผู้ใช้บริการแต่ละประเภท เช่น นักเรียนนักศึกษา 1 ภาคการศึกษา, อาจารย์ เจ้าหน้าที่ พนักงาน 1 ปี (30 กันยายน) ฯลฯ 
 

 

6. เลือกที่ปุ่ม Updateเสร็จสิ้นการทํางาน 
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7. รูปหน้าจอที่ทําการต่ออายุสมาชิกผู้ใช้บรกิารหรือการแก้ไขระเบียนสมาชิก เสร็จสิ้น 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




