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Registration 

I  การทําบัตรสมาชิกPatron 

ตัวอย่างบัตรสมาชิก 

แบบฟอร์มขอทําบัตรสมาชิกนักศึกษาภาคปกติ 

 

แบบฟอร์มขอทําบัตรสมาชิกนักศึกษาภาค กศ.บป. 

 

 

แบบฟอร์มขอทําบัตรสมาชิกนักเรียนสาธิต 
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แบบฟอร์มขอทําบัตรสมาชิกนักศึกษาประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู 

 

แบบฟอร์มขอทําบัตรสมาชิกนักศึกษาปริญญาโท 

 

แบบฟอร์มขอทําบัตรสมาชิก สําหรับ อาจารย์ / ข้าราชการ / บุคลากร 
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การทําบัตรสมาชิกห้องสมุด 
 1.เขียนใบสมคัรสมาชิกในแบบฟอร์ม 

2. นักศึกษา นกัเรียน ส่งตัวแทนพร้อมใบรายชื่อประจําสาขาวิชามารับแบบฟอร์มบัตรสมาชิกได้ที่
เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน ช้ัน 1  

3. อาจารย์ ข้าราชการ พนักงาน เจ้าหน้าที่ ติดต่อรับแบบฟอร์มบัตรสมาชิกได้ที่เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน 
ช้ัน 1  

4. กรอกข้อมลู พร้อมติดรูปถ่าย 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป ลงในแบบฟอร์ม นํามาส่งที่เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน 
5. เจ้าหน้าที่ทาํการบันทึกข้อมูลสมาชิกลงในฐานข้อมูล 

ขั้นตอนการทาํบัตรสมาชิก 

1. การเข้าโปรแกรมดับเบ้ิลคลิกDouble-Click Circulationมีรูปไอคอน  

 
 

2.  ใส่  Userและ  Password  เลือก  OK  
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- Navigation tree ประกอบด้วยคําสั่งแตกต่างกัน ขึ้นอยู่กับ Main Tab ที่เลือก เช่น กรณีที่

เลือก Patron ในส่วน Navigation Tree ก็จะแสดงคําสั่งเกี่ยวกับ Patron ดังภาพ  
 

 
 
 
 ความสัมพันธกั์บ Web OPAC  

 ระบบงานยืม-คืน และ ระบบงาน Web OPAC มีความเชื่อมโยงกัน โดยข้อมูลการยืม-คืน  ซึ่งเป็น
ข้อมูลที่เกี่ยวกับ Item (กรณีที่มีการยืม) เช่น กําหนดส่งจํานวนการจอง เป็นต้น จะถูกแสดงไว้ใน Web OPAC  
ดังนั้นสมาชิกสามารถใช้ Web OPAC ในการตรวจสอบรายการยืมและรายการจอง  เพื่อยืมต่อ 
(Renew)ตรวจสอบค่าปรับการจอง หรือเพื่อการขอถ่ายสําเนาได้  สําหรับบุคคลทั่วไปสามารถสมัครสมาชิก
ห้องสมุดผ่านทางหน้า Web OPAC ได้ด้วย สมาชิกของห้องสมุดและเจ้าหน้าที่ห้องสมุดสามารถติดต่อกันผ่านทาง 
Web OPAC ได้เช่นกัน 
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Patron 
Patron หมายถึง สมาชิกห้องสมุด เป็น Record ที่ประกอบด้วยข้อมูลทั้งหมดเกี่ยวกับสมาชิก โดยแยก

เป็นส่วนดังนี้  
- Global Patron Informationประกอบด้วยข้อมูลส่วนตัวของสมาชิก เช่น ช่ือ, วันเกิด และรหสั

สมาชิก (Patron ID)เป็นต้น  
- Local Patron Informationจะถูกใช้ร่วมกับ Global เสมอโดย Local จะเป็นข้อมูลสิทธิของสมาชิก

ห้องสมุดในแต่ละ Sublibrary 
- Address Informationเก็บข้อมูลที่อยู่ของสมาชิกห้องสมุดแต่ละคน มีประเภทของที่อยู่หลากหลาย 

เช่น หอพักนักศึกษา หรือบ้านของผู้ปกครองเป็นต้น  

คลิกที่ Patron tabมีรูปไอคอน เพื่อเปิดการใช้งานส่วนของสมาชิกห้องสมุด  
 

 
 

จากภาพหน้า Patron Tab ที่ได้แสดงไปแล้วข้างต้น สามารถอธิบายได้ดังนี้  
 

Patron Tab ประกอบด้วยการทํางานเกี่ยวกับ Patron Activityและ Patron Registrationดังนี้  
Patron Activity  
Loans   การยืม  
Cash   รายการค่าปรับทั้งหมดของสมาชิก, รายการที่ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียม,  

วันที่ครบกําหนดชําระเงิน และประวัติการชําระเงินของสมาชิก  
Hold  Request การขอจอง   
Photocopy Requests การขอถ่ายสําเนา  
ILL Requests  การขอยืมระหว่างห้องสมุด  
Proxies/Sponsor ตัวแทนการยืม  
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Reading Room  ห้องอ่านหนังสือ  
Routing Lists   รายการการเวียนวารสาร  
Circulation Summary  สรุปการยืม-คืน  
Circulation Log  ข้อมูลการยืม-คืน  
Bookings    การจอง  
 
Patron Registration  
Global Patron Information ข้อมูล Global  Patron 
Local Patron Information ข้อมูล Local  Patron 
Address Information  ข้อมูลที่อยู่ของสมาชิก  
Additional IDs    รหัสประจําตัวอ่ืนของสมาชิก  
 

4.การสร้างระเบียนสมาชิก (Patron record)  
 4.1ที่เมนู Patron เลือก New Patron (Ctrl + F7)  
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 4.2 ที่หน้าจอPatron Registration Form ใส่ข้อมูลสมาชิกที่ต้องการลงทะเบียน 
 

 
 
จากหน้า Patron Registration Form เบื้องต้น สามารถอธิบายได้ดังนี้  
Barcode  :เลขบาร์โค้ดผู้ใช้  
Patron ID   :เลขประจําตัวผู้ใช้  
Pincode  :รหัสผ่าน  
Name    :ช่ือ-นามสกุล  
Address   :ที่อยู่  
E-mail    :ผู้ใช้  
Zipcode  :รหัสไปรษณีย์  
Gender   :เพศ  
Telephone1   :เบอร์โทรศัพท์  
Patron Sublibrary :กําหนด Sublibraryของสมาชิก  
Patron Status   :กําหนดประเภทของผู้ใช้สําหรับการยืม  
Patron Type  :กําหนดกลุ่มของผู้ใช้  
Home Library   :กําหนดสถานที่รับหนังสือจอง  
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จากหน้า Patron Registration Form เบ้ืองต้นใส่ข้อมูลสมาชิกตามขั้นตอนได้ดังนี้  
 

 
 
ส่วนที่ 1 
Barcode เลขบาร์โค้ดผู้ใช้หรือรหัสประจําตัวนักศึกษา 

Patron ID เลขประจําตัวผู้ใช้หรือรหัสประจําตัวนักศึกษา 

 
ส่วนที่ 2 
Barcode Verification เลขบาร์โค้ดผู้ใช้หรือรหัสประจําตัวนักศึกษา 

Pincode รหัสผ่าน(ใส่ 1234) 
 
ส่วนที่ 3 
Name    ช่ือ-นามสกุล 

 
 
 

1 2
3 
4 
5 6 7 8 9 10

11

12
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ส่วนที่ 4 
Address    ที่อยู่ 

 
ส่วนที่ 5 
Zipcode  รหัสไปรษณีย์ 

 
ส่วนที่ 6 
Gender   เพศ 

เลือกเพศชาย(Male) หรือเพศหญิง(Female) 
 
ส่วนที่ 7 
Telephone1    เบอร์โทรศัพท์ 

 
ส่วนที่ 8 
Patron Sublibrary   กําหนด Sublibraryของสมาชิก  

 

ดับเบิ้ลคลิกDouble-Click ปุ่ม  เลือกกําหนด Sublibraryของสมาชิก 
 
ส่วนที่ 9 
Patron Type  กําหนดกลุ่มของผู้ใช้ 

 

ดับเบิ้ลคลิกDouble-Click ปุ่ม  เลือกกําหนดกลุ่มของผู้ใช้  (ดูตารางประกอบหน้า 102-103) 
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ส่วนที่ 10 
Patron Status   กําหนดประเภทของผู้ใช้สําหรับการยืม  

 

ดับเบิ้ลคลิกDouble-Click ปุ่ม เลือกกําหนดประเภทของผู้ใช้สําหรับการยืม (ดูตารางประกอบหน้า 102-103) 
 
ส่วนที่ 11 
Home Library    กําหนดสถานที่รับหนังสือจอง  

 

ดับเบิ้ลคลิกDouble-Click ปุ่ม  เลือกกําหนดสถานที่รับหนังสือจอง 
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ส่วนที่ 12 
Update  จากนั้นกดปุ่ม Update เมื่อ save record แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ 

Global patron Details 

 
 
 
หน้าจอ Global patron Details 

 
การเพิ่มรูปสมาชิก ให้ เลือกUpdate Picture 
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1. การเพิ่มรูปสมาชิก ให้เลือกUpdate Picture (หน้าจอ Global patron Details) 

 
 

2. เลือก Browse เลือก path file ที่เก็บรูป และเลือกรูปทีต้่องการแล้วเลือก OK   
2.1 เลือก Browse 
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 2.2 เลือก path file ที่เก็บรูป และเลือกรปูที่ต้องการแล้ว เลือกOpen 
หมายเหต ุ(การสร้างห้องเก็บรูปและชื่อรูปควรเป็นภาษาอังกฤษ เพราะระบบALEPH อ่านเฉพาะภาษาอังกฤษ) 
 

 
 

 
2.3 เลือก OK  
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3. เมื่อ เลือกOK แล้วรูปจะแสดงที่หน้าจอ  
 

 
 

 
หมายเหตใุช้ตารางประกอบการกรอกรายละเอียดข้อมูลสมาชิก ที่หน้า Patron Registration Form ใน Patron 
Type(ส่วนที่ 9) และใน Patron Status(สว่นที่ 10) 
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แบบฟอร์มรายละเอียด 

ที่หน้าจอPatron Registration Form ใส่ขอ้มูลสมาชิกทีต้่องการลงทะเบียนเบื้องต้น  
- การเลือกกําหนดโค้ดกลุ่มของผู้ใช้ ใน Patron Type(ส่วนที่ 9) 
- การเลือกกําหนดโค้ดประเภทของผู้ใช้สําหรับการยืมใน Patron Status(ส่วนที่ 10) 

ส่วนที่ 9 
Patron Type  
 

 

กําหนดกลุ่มของผู้ใช้ 

 
แบบฟอร์มรายละเอียดการกําหนดกลุ่มของผู้ใช้ ใน Patron Type  
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ส่วนที่ 10 
Patron Status   
 

 

กําหนดประเภทของผู้ใช้สําหรับการยืม  

 

แบบฟอร์มรายละเอียดการกําหนดประเภทของผู้ใช้สําหรับการยืม ในPatron Status   

 




