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Circulation 
III  การยืม-คืนสื่อโสตทัศนวัสด ุ

1. การยืม (Check out) 
1. เลือก Tab Check out 
2. อ่าน ข้อมูลประจําตัวผู้ใช้  กดปุ่ม enter  ระบบแสดงข้อมูลผู้ใช ้

 
 

3. ใส่เลขบาร์โค้ดสื่อโสตฯ  คลิกปุ่มenter ระบบแสดงข้อมูลสื่อโสตฯที่ถูกยืมไว้ที่ Loan Session 
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4. ถ้าต้องการยืมสื่อโสตฯเรื่องต่อไป ให้อ่านบาร์โค้ดที่ช่องบาร์โค้ดจนครบจํานวน 
การตรวจสอบประวัติของการยืมของสมาชกิ 
1. เลือก Tab Patron 
2. อ่านบาร์โค้ดประจําตัวสมาชิก  เลือกenter 
3. เลือก Node สําหรับการตรวจสอบข้อมูล ดังนี้ 

- Loan :ข้อมูลการยืม เมื่อเลือกnode สามารถยืมต่อ หรือเปลี่ยนวันที่กําหนดส่งได้จากตัวเลือก
ที่อยู่ใน tab list of loans(ส่วนของ Upper pane) ได้แก่ Renew Marked,  Renew All,  Delete,  
Item List,  Change Date,  Loan Note,  Lost,  Claim Return,  Circ log 

 
ระบบแสดงวันที่กําหนดสง่คืน 
ดําเนินการเปลี่ยนวันที่ แล้วเลือกOK   
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การคืน  (Check in) 
1. เลือก Tab Check-in 
2. อ่านบาร์โค้ดที่สื่อโสตฯ  
3. ระบบดําเนินการคืน และตรวจสอบค่าปรับการใช้บริการเกินกําหนดส่ง 
    หากปรากฏว่ามีค่าปรับ ระบบจะแสดงที่ Owe columnสามารถดําเนินการปรับ โดยเลือกที่Pay 
 Cash เลือก OK  และ Close 
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กรณีค้างชําระค่าปรับและผู้ใช้บริการต้องการชําระค่าปรับ  
1. เลือก Tab Check Out 
2. อ่านBarcodeผู้ใช้บริการ 
3. เลือก Tab Lone เลือกCash  เลือก Subtotal(จํานวนเงินรวมทั้งหมด) 
เลือก Pay Sum  เลือกOK 
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ปัญหาที่เกิดขึน้ได้บ่อยครั้ง 
บัตรสมาชิกหมดอายุ สามารถเปลี่ยน วัน-เดือน-ปี  (ของแต่ละภาคการศึกษา)  
1. เลือก Tab patron  
2. เลือก Local Patron Information  (เปลี่ยนวันที่ จากวันที่เดิม) 
3. เลือกUpdate 
แสดงภาพข้อมูลบัตรสมาชิกหมดอายุ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




