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Circulation 

I  การยืม-คืน Book 
 ขั้นตอนการยมืหนังสือ 
 

1. อ่าน Barcode ที่บัตรนักศึกษา 

 
 

2. อ่าน Barcode ประจําหนังสือ 
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3.ระบบจะแสดงสถานะวันกําหนดส่ง 
 

 
 

4. นําหนังสือที่ผ่านระบบการยืมเรียบร้อยลบแทบแม่เหล็ก 
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 5. ประทับวันกําหนดส่ง 

 
 

6.นําหนังหนังสือมาลบสญัญาณแม่เหล็กในโปรแกรม ALEPHอีกครั้ง โดยเลือกที่ Shelving 
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7. เลือก ลบสญัญาณกันขโมย 

 
 

8. นําหนังสือที่วางบนเครื่องอ่าน RFID 
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9. หน้าจอจะปรากฏข้อความรายการของหนังสือ 
จบการทํางาน ให้นําหนังสือคนืสมาชิกผู้ยืม เสร็จสิ้นขั้นตอนการยืมหนังสือ 

 
 
 
การยืมหนังสอืในกรณบีัตรสมาชิกหมดอายุ 

1.อ่านข้อมูลจากบัตรนักศึกษาจะปรากฏหน้าจอ 
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2.ให้เลือกเลือกที่รูปหน้าคนจะปรากฏรายการข้อมูลนักศกึษา 

 
 
 3.เลือกที่เมนู Local  Patron Information 
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4.เปลี่ยนวันที่ ซึ่งคือวันสุดท้ายของแต่ละภาคการศึกษา 
 

 
 
 5. เมื่อเปลี่ยนวันที่เรียบร้อยให้ เลือกUpdateเสร็จสิ้นขั้นตอนในการต่ออายุบัตรสมาชิก 
 

 
 

6. เมื่อ Updateข้อมูลสมาชิกเรียบร้อยแล้ว  กลับไปหน้าจอการยืม 
7. ทํารายการยืมหนังสือโดยการอ่านบาร์โค้ดหนังสือได้ต่อไป 
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ขั้นตอนการคนืหนังสือ 

1. ที่หน้าจอการคืนหนังสือ อ่านบาร์โค้ดหนังสือที่ต้องการคืน 

 

2. ตรวจสอบรายการหนังสือที่รับคืน ว่าหนงัสือเกินกําหนดส่งมีค่าปรับการใช้บริการหรือไม่ โดยดูที่
รายการPay และจํานวนเงิน ถ้าปรากฏ 0.00 แสดงว่าไม่มีค่าปรับการใช้บริการ 
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กรณีที่มีค่าปรบั 

1. ตรวจสอบรายการ Pay จะปรากฏจํานวนเงินค่าปรับการใช้บริการ 

 

 2. เมื่อรับเงินค่าปรับจากสมาชิกเรียบแล้วให้ เลือกที่ ช่อง PayCash 
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3. เมื่อ Pay Cash เรียบร้อยแล้ว เลือกCloseถือว่าสิ้นสุดการทํารายการ PayCash (เกบ็เงินค่าปรับการใช้
บริการเรียบร้อยแล้ว) 

 

4. ประทับวันที่รับคืน  
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5. นําหนังหนังสือมาเพิ่มสัญญาณRFID ในโปรแกรม ALEPHโดยเลือกที่ Shelving 

 
 

6. เลือก ใสส่ัญญาณกันขโมย 
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7. นําหนังสือวางบนเครื่องอ่าน RFID 

 
8. จะปรากฏหน้าจอรายการหนังสือ ดังรูป เมื่อโปรแกรมขึ้นคําว่าจบการทํางาน  ให้นาํหนังสือออกจาก
เครื่องอ่านRFID แล้วนําขึ้นบริการต่อไป 

 

 
 

 




