
 

  

      

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 

      

คู่มือการใช้งานโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติ
ส าหรับผู้เข้าใช้บริการ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คู่มือการใช้งานโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติส าหรับผู้เข้าใช้บริการ 
 
:: การสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC) :: 
:: การจัดการข้อมูลส่วนบุคคล (My Library Card) :: 
:: การต่ออายุการยืมทรัพยากรสารสนเทศด้วยตนเอง (Renewal) :: 
:: การจองทรัพยากรสารสนเทศด้วยตนเอง (Hold Request) :: 
:: การจัดชั้นวางหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (My e-Shelf) :: 
:: สิทธิการยืมทรัพยากรสารสนเทศ :: 
 
 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
 
เมษายน 2559 
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:: การสบืค้นทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC) :: 
 
 ผู้ใช้บริการสามารถเข้าใช้บริการสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC) โดยการเข้าสู่เว็บไซต์ส านัก
วิทยบริการฯ มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี http://library.tru.ac.th แล้วเลือก สืบค้นสารสนเทศ  
หรือเข้าสู ่http://e-library.tru.ac.th 
 

 
 
จะพบหน้าจอการสืบค้นฐานข้อมูลบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศดังรูปด้านล่าง 
 

 
 
โดยการสืบค้นสามารถท าได้ 2 แนวทาง คือ  
 1) สืบค้นตามรายการ (Browse) 
 2) สืบค้นตามค าส าคัญ (Search) 
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1. สืบค้นตามรายการ (Browse) 
 

 
 

 เป็นการใส่ค าค้นและเลือกเขตข้อมูลท่ีต้องการสืบค้น โดยผลลัพธ์ท่ีได้จะปรากฏหน้าจอเป็นผล
การสืบค้น (Browse List) แสดงรายการผลการสืบค้นเรียงตามล าดับอักษร ผู้ใช้บริการสามารถคลิกท่ี
รายชื่อเลือกรายการท่ีต้องการเพื่อดูข้อมูลได้ 
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2. สืบค้นตามค าส าคัญ (Search)   
 

 
 

 แบ่งการสืบค้นเป็นเมนูย่อย 4 เมนู คือ 
 
 
 

 
สืบค้นพื้นฐาน – เป็นการสืบค้นเบ้ืองต้น  โดยสามารถใช้ค าค้นได้เพียงเขตข้อมูลเดียว 

 

 
 
 

 

สืบค้นแบบหลายเขตข้อมูล – เป็นการสืบค้นท่ีสามารถใช้ค าค้นได้มากกว่า 1 เขต
ข้อมูล  ท าให้สืบค้นได้ละเอียดมากขึ้น 
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สืบค้นจากหลายแหล่งข้อมูล – เป็นการสืบค้นท่ีสามารถเลือกฐานข้อมูลจากแหล่ง
ภายนอกเพิ่มเติมได้  ท าให้ได้สารสนเทศท่ีหลากหลายขึ้น 

 

 
 
 
 

 

การสืบค้นขั้นสูง – เป็นการสืบค้นท่ีใช้ค าค้นได้มากกว่า 1 เขตข้อมูล   โดย
สามารถแสดงผลการสืบค้นได้ตามค าค้นแต่ละเขตข้อมูล และค าค้นรวมท้ังหมด 
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3.รายการผลการสืบค้น (Results List) 
 
 ผลการสืบค้นแสดงรายละเอียดบรรณานุกรมแบบย่อโดยรูปแบบจะเรียงตามปีพิมพ์ล่าสุด และ
รายชื่อผู้แต่ง โดยผู้ใช้บริการสามารถแก้ไขการจัดเรียงโดยคลิกท่ี Sort options 
 

 
 

ผู้ใช้บริการสามารถดูรายละเอียดของหนังสือแต่ละเล่ม โดยคลิกท่ี All items  
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:: การจัดการข้อมูลส่วนบุคคล (My Library Card) :: 
 
ผู้ใช้บริการสามารถเข้าจัดการข้อมูลส่วนบุคคล (My Library Card) โดยการเข้าสู่เว็บไซต์ส านัก       
วิทยบริการฯ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี http://library.tru.ac.th แล้วเลือก สืบค้นสารสนเทศ 
หรือเข้าสู่ http://e-library.tru.ac.th 
 

 
 
 
จะพบหน้าจอการสืบค้นฐานข้อมูลบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศดังรูปด้านล่าง  ให้คลิกที่     
My Library Card 
 

 
 
 
โดยการจัดการข้อมูลส่วนบุคคลจะช่วยให้ผู้ใช้บริการสามารถปรับปรุงข้อมูลของตนเองให้ถูกต้อง  เพื่อ
ความสะดวกและรวดเร็วในการรับทราบข้อมูลประชาสัมพันธ์จากส านักวิทยบริการฯ  
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ผู้ใช้บริการสามารถ login เข้าสู่ระบบ  เพื่อตรวจสอบข้อมูลของตนเอง เช่น  ข้อมูลการยืมคืน  ประวัติ
การยืม  การจอง  การช าระเงิน  โดยขั้นตอนดังนี้ 
  User ID/ Barcode : ให้ใส่ รหัสนักศึกษา  หรือ รหัสบาร์โค้ด 
  Verification :  ให้ใส่ รหัสนักศึกษา  หรือ 1234 ซึ่งเป็นรหัสผ่านเริ่มต้น 

 

 
 
เมื่อเข้าสู่ระบบได้แล้ว  หน้าจอจะแสดงรายละเอียดข้อมูลส่วนบุคคล ดังนี้ 
 Loans   รายการยืม  Loans History List  ประวัติการยืม 
 Hold Requests  รายการจอง  Hold Requests History  ประวัติการจอง 
 Cash Transactions การช าระเงิน 
 

 
 
 

 
 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติส าหรับผู้เข้าใช้บริการ  -  หน้า 8/14 

 
ผู้ใช้บริการสามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลท่ีอยู่ผ่านทางหน้าเว็บไซต์ได้ โดยคลิกท่ี Update Addresses  
เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว เลือก Update 
 

 
 
 

 
 
 

เมื่อผู้ใช้บริการสิ้นสุดการใช้งานแล้ว  ให้เลือก End Session เพ่ือออกจากการจัดการข้อมูลส่วนบุคคล 
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:: การต่ออายุการยืมทรัพยากรสารสนเทศด้วยตนเอง (Renewal) :: 
 
 ผู้ใช้บริการสามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศต่อได้ด้วยตนเองผ่านหน้าเว็บไซต์ของส านัก       
วิทยบริการฯ โดยเริ่มจากการ log in เข้าสู่ระบบ ผ่านทาง My Library Card   โดยจะท าการต่ออายุได้
เพียงคร้ังเดียวเท่านั้น  ขั้นตอนการต่ออายุการยืมมีดังนี้ 
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:: การจองทรัพยากรสารสนเทศด้วยตนเอง (Hold Request) :: 
 
 ผู้ใช้บริการสามารถท าการจองทรัพยากรสารสนเทศได้ด้วยตนเองผ่านหน้าเว็บไซต์ของส านัก   
วิทยบริการฯ โดยเริ่มจากการ log in เข้าสู่ระบบ ผ่านทาง My Library Card 
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เมื่อท าการจองทรัพยากรสารสนเทศเสร็จส้ินแล้ว  ผู้ใช้บริการจะต้องมาติดต่อกับเจ้าหน้าท่ีเพื่อท าการยืม
ผ่านระบบอีกครั้ง  ภายในช่วงเวลาท่ีก าหนดไว้ 
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:: การจัดชั้นวางหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (My e-Shelf) :: 
 
 ชั้นวางหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ My e-Shelf เป็นฟังก์ชั่นส าหรับสมาชิกห้องสมุด  มีลักษณะเหมือน
พื้นท่ีการจัดเก็บข้อมูลส่วนตัว   แต่ถ้าเป็นผู้ใช้ท่ัวไปข้อมูลชั้นวางหนังสืออิเล็กทรอนิกส์จะลบออกจาก
ระบบเมื่อจบการใช้งาน  โดยการจัดเก็บหนังสือจะท าในขณะสืบค้น  แล้วเลือกรายการท่ีต้องการเก็บไว้ท่ี 
My e-Shelf  ซึ่งการใช้งานจะต้องผ่านการเข้าสู่ระบบก่อน จึงจะเพิ่มหนังสือใส่ชั้นวางได้ 
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 ผู้ใช้บริการสามารถเข้าดูรายการหนังสือในชั้นวางอิเล็กทรอนิกส์ได้ก็ต่อเมื่อท าการ Log in เข้าสู่
ระบบแล้วเท่านั้น   ซึ่งรายการบนชั้นวางจะยังคงอยู่ตลอดแม้ว่าท าการ End Session ไปแล้ว   
ผู้ใช้บริการสามารถเรียกดูรายการหนังสือได้จากเมนู My e-Shelf 
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:: สิทธิการยืมทรพัยากรสารสนเทศ :: 
 
 
 

สมาชกิ 
ทรัพยากรสารสนเทศ (ระยะเวลายืม) 

ค่าปรับ/วัน/เร่ือง 
หนังสือ วิจัย/วิทยานิพนธ์ วีซีดี/ดีวีดี LSS ซีดีรอม 

อาจารย ์ 20 เลม่ 

(1 ภาคเรียน) 

7 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(5 วัน) 

2 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(1 วัน) 
5 บาท 

อาจารย์พิเศษ 20 เลม่ 

(1 เดือน) 

7 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(5 วัน) 

2 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(1 วัน) 
5 บาท 

ข้าราชการ, เจ้าหน้าท่ี, 

นศ.ปริญญาเอก 

20 เลม่ 

(1 เดือน) 

1 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(5 วัน) 

2 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(1 วัน) 
5 บาท 

นศ.บัณฑติศึกษา, นศ.

ปริญญาโท 

10 เลม่ 

(14 วัน) 

10 เรื่อง 

(7 วัน) 

1 เรื่อง 

(1 วัน) 

1 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(1 วัน) 
5 บาท 

นศ.ปริญญาตร ี 5 เล่ม 

(14 วัน) 

3 เรื่อง 

(7 วัน) 

1 เรื่อง 

(1 วัน) 

1 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(1 วัน) 
5 บาท 

นร.สาธติฯ 5 เล่ม 

(7 วัน) 

1 เรื่อง 

(1 วัน) 

1 เรื่อง 

(1 วัน) 

1 เรื่อง 

(7 วัน) 

2 เรื่อง 

(1 วัน) 
5 บาท 

บุคคลภายนอก ไม่มสีิทธิยืม  

 


