
คํานํา 
 
 คูมือการใชเครือ่งประทับตราสําหรับงานทะเบียนมหาวทิยาลัยราชภัฏเทพสตรี  จดัสราง
ขึ้นมาเพื่อใชสําหรับในการประทับตรารอยนูนของงานทะเบียน  กองบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏเทพสตรี  ในการประทับตราเพื่อเปนหลักฐานสําหรับ  ใบวุฒิบัตร  ใบเกียรติบัตร  หรือ
ใบรับรองทางการศึกษา  รวมทั้งยังอธิบายใหเหน็ถึงลักษณะเฉพาะของเครื่องประทับตรา  สวนประกอบ
ของเครื่องประทับตรา  สวนประกอบของเครื่อง  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  ขั้นตอนการทํางานและ
การควบคุม  และยังสงเสริมในสวนของขอเสนอแนะในการใชกระดาษ  การปรับตั้งตําแหนง  การ
ประทับตรา  รวมถึงการบํารุงรักษา 
 ทายนี้ผูวิจัยหวังวา  คูมือการใชเครื่องประทับตราสําหรับงานทะเบียนมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏเทพสตรี  จะใชงานไดอยางถูกตองและปลอดภยั 
 
 

 
 

(นายสกล   นนัทศรีวิวัฒน) 
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 เครื่องประทับตราสําหรับงานทะเบียนมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี  เปนเครื่องที่ไดพัฒนา
มาจากเครื่องประทับตราที่ใชมือกดคันโยกมาเปนการควบคุมการทํางานแบบอัตโนมตัิสามารถทํา
การประทับตรารอยนูนโดยใชผูควบคุม  1  คน 
 

ลักษณะเฉพาะของเครื่องประทับตรา 

 ช่ือ เครื่องประทับตราสําหรับงานทะเบยีนมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
 ชนิด เปนเครื่องประทับตรารอยนนูสําหรับ  ใบปริญญาบัตร  ใบวุฒิบัตร 
  หรือหลักฐานทางการศึกษา 
 ความสามารถ เวลา  1  ช่ัวโมง  สามารถประทับตราได  200  แผน 
 การนําไปใช ใชการประทับตรารอยนูนของมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี  เพื่อเปน 
  หลักฐานทางการศึกษา 
 

สวนประกอบของเครื่องประทับตรา 

 1.  โครงสรางรูปตัวซี 
 2.  เครื่องพิมพ 
 3.  โครงสรางเครื่องประทับตรา 
 4.  ตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
 5.  กระบอกสบูนิวแมติกส 
 6.  ชุด  PLC 
 7.  เซนเซอร 
 8.  สวิทชเปด – ปด 
 9.  ตัวบอกจํานวนแผนกระดาษ 
 10.  วาลวควบคุม  3/2  
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 1.  เสียบปลั๊กไฟ  220  โวลต  เพื่อใหกระแสไฟไปเลี้ยงวงจร 
 2.  เครื่องอัดลมและตอสายลมจากถังลมเขาเครื่องประทับตรา 
 3.  ปรับตั้งความดันลมใหไดความดัน  7  บาร 
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 4.  ปรับชุดปรับปรุงคุณภาพลม 
 5.  ตั้งตําแหนงการประทับตรารอยนูนดวยคอมพิวเตอร 
 6.  จัดถาดรองรับกระดาษ 
 7.  ปรับตั้งชุดนับกระดาษทีจ่ะทําการประทับตรา 
 8.  จัดเตรียมกระดาษทีจ่ะทําการประทับตรา 
 

วัสดุและอุปกรณที่ใชรวมกับเครื่องประทับตรา 

 1.  เครื่องอัดลม 
 2.  ชุดปรับปรุงคุณภาพลม 
 3.  กระดาษทีต่องการประทบัตรา 
 4.  ถาดรองรับกระดาษจากการประทับตรา 
 

ขั้นตอนการทํางานและการควบคุมของเครื่องประทับตรา 

 1.  เปดลมจากถังเก็บลมโดยใชความดนั  6 – 8  บาร 
 2.  เปดสวิทชไฟไปทาง  ON  ไฟสีเขียวจะโชว  1  หลอด 
 3.  ไฟสีแดงที่เซนเซอรจะโชวตรงจุดชองใสกระดาษและตรงจุดเครื่องประทับตรา 
 4.  เปดสวิทชไฟที่เครื่องพิมพ  ไฟสีเขียวจะโชวอีก  1  หลอด  เปนการแสดงวาเครื่อง
พรอมที่จะทํางาน 
 5.  ใสกระดาษที่ตองการประทับตราลงในชองใสกระดาษ  เมื่อตองการใหเซนเซอรสง
ขอมูลไปยังชุด  PLC  วาตอนนี้มีกระดาษและเครื่องพรอมที่จะทํางาน 
 6.  กดสวิทชสตารทเพื่อใหระบบทํางานดังนี้ 
  6.1  ชุดเครื่องพิมพจะเปนตวัปอน  (Feed)  กระดาษเขาหาตําแหนงประทับตรา 
  6.2  กระดาษจะหยุดตรงตําแหนงที่ไดตั้งไว 
  6.3  ตราสัญลักษณจะเลื่อนลงมากดกระดาษ 
  6.4  กระดาษทีถู่กประทับตราแลวจะเคลื่อนที่ออกมาลงที่ถาดรองรับ 
  6.5  ตัวเลขบอกจํานวนแผนเริ่มทํางานเพื่อระบุเปนจํานวนแผน 
  6.6  จากนั้นจึงเริ่มการทํางานของกระดาษแผนตอ ๆ  ไป 
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การหยุดเครื่องประทับตรา 
 

 การหยดุเครื่องประทับตรามี  2  แบบ 
 1.  หยุดโดยอตัโนมัติเมื่อกระดาษหมด 
 2.  หยุดโดยปดสวิทชไฟ 
 

ขอแนะนําในการใชกระดาษสําหรับการประทับตรา 
 

 1.  กระดาษปอนดขาวพิเศษ  ขนาด  8.5 x 11  นิว้  80  แกรมตอตารางเซนติเมตร  จํานวน  
500  แผนตอรีม  มอก. 807-2533  น้ําหนกั  2.41  กิโลกรัมหรือ  120  แกรมตอตารางเซนติเมตร   
 2.  กระดาษปอนดขาวอยางดี  ขนาด  8.5 x 11  นิ้ว  80  แกรมตอตารางเซนติเมตร  จํานวน  
500  แผนตอรีม  มอก. 287-2533  น้ําหนกั  2.41  กิโลกรัมหรือ  120  แกรมตอตารางเซนติเมตร   
 3.  กระดาษ  A4    100  หรือ  120  แกรมตอตารางเซนติเมตร   
 

การปรับตั้งตําแหนงการประทับตรา 
 

 เปนโปรแกรม  WINTRLOGIV  3.5  ที่ใชควบคุม  PLC  หนา  52  รูปที่  3.4  และโปรแกรม 
ควบคุมการทํางานของเครื่องประทับตรารูปที่  3.5  หนา  54  และที่แผน  CD  ที่งานทะเบียน  กอง
บริการการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี  ที่ผูวิจัยไดมอบให 
 

การบํารุงรักษา 
 

 การบํารุงรักษาหลังการใชงานควรปฏิบัติดงันี้ 
 1.  ปดสวิทชไฟฟาที่เครื่องพมิพและสวิทชของเครื่องประทับตรา 
 2.  ปดสวิทชไฟ  220  โวลต  ที่เชื่อมตอเครื่องประทับตราและเครื่องอัดลม 
 3.  ปดวาลวลมที่เครื่องอัดลม 
 4.  อยาใหมกีระดาษเหลืออยูที่ชองประทับตราและชองใสกระดาษที่เครื่องพิมพ 
 5.  ใชแปลงขนออนขนาด  1  นิ้ว  ปดทาํความสะอาดฝุนละอองตามชองของเครื่อง
ประทับตราและโครงสรางรูปตัวซี 
 6.  ใชผาสะอาดเช็ดทําความสะอาดชุดเครือ่งพิมพและโครงสรางสวนที่เปนพลาสติก 
 7.  นําฝาครอบที่จัดทําไวแลวมาปดเพื่อปองกันฝุนละออง 
 8.  ควรจัดเก็บเครื่องประทับตราใหอยูในมมุใดมุมหนึ่งของหอง 


