
คํานํา 
 
 คูมือการใชเครือ่งประทับตราสําหรับงานทะเบียนมหาวทิยาลัยราชภัฏเทพสตรี  จดัสราง
ขึ้นมาเพื่อใชสําหรับในการประทับตรารอยนูนของงานทะเบียน  กองบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏเทพสตรี  ในการประทับตราเพื่อเปนหลักฐานสําหรับ  ใบวุฒิบัตร  ใบเกียรติบัตร  หรือ
ใบรับรองทางการศึกษา  รวมทั้งยังอธิบายใหเหน็ถึงลักษณะเฉพาะของเครื่องประทับตรา  สวนประกอบ
ของเครื่องประทับตรา  สวนประกอบของเครื่อง  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  ขั้นตอนการทํางานและ
การควบคุม  และยังสงเสริมในสวนของขอเสนอแนะในการใชกระดาษ  การปรับตั้งตําแหนง  การ
ประทับตรา  รวมถึงการบํารุงรักษา 
 ทายนี้ผูวิจัยหวังวา  คูมือการใชเครื่องประทับตราสําหรับงานทะเบียนมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏเทพสตรี  จะใชงานไดอยางถูกตองและปลอดภยั 
 
 

 
 

(นายสกล   นนัทศรีวิวัฒน) 
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 เครื่องประทับตราสําหรับงานทะเบียนมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี  เปนเครื่องที่ไดพัฒนา
มาจากเครื่องประทับตราที่ใชมือกดคันโยกมาเปนการควบคุมการทํางานแบบอัตโนมตัิสามารถทํา
การประทับตรารอยนูนโดยใชผูควบคุม  1  คน 
 

ลักษณะเฉพาะของเครื่องประทับตรา 

 ช่ือ เครื่องประทับตราสําหรับงานทะเบยีนมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
 ชนิด เปนเครื่องประทับตรารอยนนูสําหรับ  ใบปริญญาบัตร  ใบวุฒิบัตร 
  หรือหลักฐานทางการศึกษา 
 ความสามารถ เวลา  1  ช่ัวโมง  สามารถประทับตราได  200  แผน 
 การนําไปใช ใชการประทับตรารอยนูนของมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี  เพื่อเปน 
  หลักฐานทางการศึกษา 
 

สวนประกอบของเครื่องประทับตรา 

 1.  โครงสรางรูปตัวซี 
 2.  เครื่องพิมพ 
 3.  โครงสรางเครื่องประทับตรา 
 4.  ตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
 5.  กระบอกสบูนิวแมติกส 
 6.  ชุด  PLC 
 7.  เซนเซอร 
 8.  สวิทชเปด – ปด 
 9.  ตัวบอกจํานวนแผนกระดาษ 
 10.  วาลวควบคุม  3/2  
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 1.  เสียบปลั๊กไฟ  220  โวลต  เพื่อใหกระแสไฟไปเลี้ยงวงจร 
 2.  เครื่องอัดลมและตอสายลมจากถังลมเขาเครื่องประทับตรา 
 3.  ปรับตั้งความดันลมใหไดความดัน  7  บาร 
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 4.  ปรับชุดปรับปรุงคุณภาพลม 
 5.  ตั้งตําแหนงการประทับตรารอยนูนดวยคอมพิวเตอร 
 6.  จัดถาดรองรับกระดาษ 
 7.  ปรับตั้งชุดนับกระดาษทีจ่ะทําการประทับตรา 
 8.  จัดเตรียมกระดาษทีจ่ะทําการประทับตรา 
 

วัสดุและอุปกรณที่ใชรวมกับเครื่องประทับตรา 

 1.  เครื่องอัดลม 
 2.  ชุดปรับปรุงคุณภาพลม 
 3.  กระดาษทีต่องการประทบัตรา 
 4.  ถาดรองรับกระดาษจากการประทับตรา 
 

ขั้นตอนการทํางานและการควบคุมของเครื่องประทับตรา 

 1.  เปดลมจากถังเก็บลมโดยใชความดนั  6 – 8  บาร 
 2.  เปดสวิทชไฟไปทาง  ON  ไฟสีเขียวจะโชว  1  หลอด 
 3.  ไฟสีแดงที่เซนเซอรจะโชวตรงจุดชองใสกระดาษและตรงจุดเครื่องประทับตรา 
 4.  เปดสวิทชไฟที่เครื่องพิมพ  ไฟสีเขียวจะโชวอีก  1  หลอด  เปนการแสดงวาเครื่อง
พรอมที่จะทํางาน 
 5.  ใสกระดาษที่ตองการประทับตราลงในชองใสกระดาษ  เมื่อตองการใหเซนเซอรสง
ขอมูลไปยังชุด  PLC  วาตอนนี้มีกระดาษและเครื่องพรอมที่จะทํางาน 
 6.  กดสวิทชสตารทเพื่อใหระบบทํางานดังนี้ 
  6.1  ชุดเครื่องพิมพจะเปนตวัปอน  (Feed)  กระดาษเขาหาตําแหนงประทับตรา 
  6.2  กระดาษจะหยุดตรงตําแหนงที่ไดตั้งไว 
  6.3  ตราสัญลักษณจะเลื่อนลงมากดกระดาษ 
  6.4  กระดาษทีถู่กประทับตราแลวจะเคลื่อนที่ออกมาลงที่ถาดรองรับ 
  6.5  ตัวเลขบอกจํานวนแผนเริ่มทํางานเพื่อระบุเปนจํานวนแผน 
  6.6  จากนั้นจึงเริ่มการทํางานของกระดาษแผนตอ ๆ  ไป 
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การหยุดเครื่องประทับตรา 
 

 การหยดุเครื่องประทับตรามี  2  แบบ 
 1.  หยุดโดยอตัโนมัติเมื่อกระดาษหมด 
 2.  หยุดโดยปดสวิทชไฟ 
 

ขอแนะนําในการใชกระดาษสําหรับการประทับตรา 
 

 1.  กระดาษปอนดขาวพิเศษ  ขนาด  8.5 x 11  นิว้  80  แกรมตอตารางเซนติเมตร  จํานวน  
500  แผนตอรีม  มอก. 807-2533  น้ําหนกั  2.41  กิโลกรัมหรือ  120  แกรมตอตารางเซนติเมตร   
 2.  กระดาษปอนดขาวอยางดี  ขนาด  8.5 x 11  นิ้ว  80  แกรมตอตารางเซนติเมตร  จํานวน  
500  แผนตอรีม  มอก. 287-2533  น้ําหนกั  2.41  กิโลกรัมหรือ  120  แกรมตอตารางเซนติเมตร   
 3.  กระดาษ  A4    100  หรือ  120  แกรมตอตารางเซนติเมตร   
 

การปรับตั้งตําแหนงการประทับตรา 
 

 เปนโปรแกรม  WINTRLOGIV  3.5  ที่ใชควบคุม  PLC  หนา  52  รูปที่  3.4  และโปรแกรม 
ควบคุมการทํางานของเครื่องประทับตรารูปที่  3.5  หนา  54  และที่แผน  CD  ที่งานทะเบียน  กอง
บริการการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี  ที่ผูวิจัยไดมอบให 
 

การบํารุงรักษา 
 

 การบํารุงรักษาหลังการใชงานควรปฏิบัติดงันี้ 
 1.  ปดสวิทชไฟฟาที่เครื่องพมิพและสวิทชของเครื่องประทับตรา 
 2.  ปดสวิทชไฟ  220  โวลต  ที่เชื่อมตอเครื่องประทับตราและเครื่องอัดลม 
 3.  ปดวาลวลมที่เครื่องอัดลม 
 4.  อยาใหมกีระดาษเหลืออยูที่ชองประทับตราและชองใสกระดาษที่เครื่องพิมพ 
 5.  ใชแปลงขนออนขนาด  1  นิ้ว  ปดทาํความสะอาดฝุนละอองตามชองของเครื่อง
ประทับตราและโครงสรางรูปตัวซี 
 6.  ใชผาสะอาดเช็ดทําความสะอาดชุดเครือ่งพิมพและโครงสรางสวนที่เปนพลาสติก 
 7.  นําฝาครอบที่จัดทําไวแลวมาปดเพื่อปองกันฝุนละออง 
 8.  ควรจัดเก็บเครื่องประทับตราใหอยูในมมุใดมุมหนึ่งของหอง 


